Додаток 18
Зразок тексту листа
Лист-подання
на долучення до груп на договірній основі(платно) ( якщо педпрацівника не подано в регіональне                     замовлення або є потреба у додаткових курсах)
Дирекція освітнього закладу просить включити ПІБ, посада педагога, року атестації, у списки слухачів курсів підвищення кваліфікації у Комунальному закладі Львівської обласної ради «Львівський обласний інститут післядипломної педагогічної освіти» за спеціальністю чи категорією (назва предмета чи посади з якого(якої) потрібні курси), у зв’язку із вказати причину.
За кошти фізичної (юридичної)особи.
	Прізвище
	Ім’я
	По батькові
	Підпорядкування
(назва громади)
	Назва освітнього закладу
	Електронна пошта слухача
	Електронна пошта замовника
	Логін із Порталу підвищення кваліфікації (при наявності)
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Директор							ПІБ
Виконавець:
ПІБ, номер моб.телефона


Примітка: 
Лист-прохання подається до ЛОІППО не пізніше 10 днів до початку навчання групи.
Виділені фрагменти заповнити конкретним змістом.  
Лист виконується на фірмовому бланку  у форматі Word, повинен мати вихідний номер, дату і адресується на ім’я директора інституту. Фотографовані та скановані листи не приймаються.
Якщо педпрацівник перебував на лікарняному у визначений термін навчання, навчальний заклад подає лист-прохання  на перенесення навчання і додає копію наказу про проведення заміни уроків даного педпрацівника у зв’язку з його хворобою. Повторне долучення до групи і навчання для цього педпрацівника безкоштовне, тому вирази  “на договірній основі (платно)” і “За кошти фізичної особи” у листі  не пишуться.



